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ANUNT
CONCURS PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR(1 norm3)

Colegiul National ” Nicu Gane” organizeaza concurs de ocupare a postului de
ADMINISTRATOR FINANCIAR 11l S (1 normé), conform legislatiei in vigoare.

Concursul va consta in parcurgerea a trei etape, astfel:
1. SELECTIA DOSARELOR - 12 august 2021, ora 10.
2. PROBA SCRISA - 100 puncte
» Data si ora desfasurarii: 13 august 2021, ora 9;
e Durata probei: 60 minute;

* Punctaj minim admis: 50 puncte

3. INTERVIUL 100 puncte
» Data si ora desfasurarii: 13 august 2021, ora 13;

e Durata probei: 15 minute pentru fiecare candidat

La concursul organizat pentru ocuparea unui post vacant poate participa orice
persoana care indeplineste conditiile :

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale; ,

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestats pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni



savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei Tn care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- Studii superioare in domeniu/master;

- vechime in munca si in domeniu de minim 3 ani si 6 luni;

-- cunostinte de operare PC: Microsoft Office,Excel, Internet Explorer.

- cunostinte de operare in programe de contabilitate, INFOPRIM, FOREXEBUG,
FINANTAREORG, SEAP/SICAP.

- cunostinte de contabilitate bugetara.

DOSARUL DE CONCURS se va depune in perioada 23 iulie — 5 august 2021, in
zilelel lucratoare, in intervalul orar 9-14,00 la secretariatul scolii.

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
va confine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritati sau
institutiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are
antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberatd cu cel mult 3 luni anterior derularii concursului de caitre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu mentiunea "apt
pentru postul de administrator financiar”, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii;

g) curriculum vitae;

(2) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere
ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe
a concursului.



(3) Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate $i in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

BIBLIOGRAFIE:

Legea nr.1/2011, Legea educatiei nationale cu modificarile ulterioare.

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Fisa postului pentru administrator financiar III S — Ordin M.E.C.T.S. nr. 6143/2011.
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

* Legeanr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificirile si completarile ulterioare;

*  Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

* OMEFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completdrile si modificarile ulterioare;

* Ordin 2021/2013 — pentru modificarea i completarea Normelor metodologice privind
organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
instituiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr 284/2010 privind salarizarea unitari a personalului platit din fonduri publice;

OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de sinitate;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificérile si completarile ulterioare:

* OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Informatii suplimentare se pot obtine la Serviciul Secretariat - tel 0230541227.
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