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ANUNT
CONCURS PENTRU POSTUL DE INGRIJITOR(1 norma)

Colegiul National " Nicu Gane” organizeaza concurs de ocupare a postului de INGRIJITOR
(cu atributiuni de spalatorie, calcatorie, croitorie) (1 norma), conform legislatiei in vigoare.

Concursul va consta in parcurgerea a trei etape, astfel:
1. SELECTIA DOSARELOR - 6 mai 2021, ora 10.
2. PROBA SCRISA - 100 puncte

¢ Data si ora desfasurarii: 13 mai 2021, ora 9,
e Durata probei: 60 minute;

e Punctaj minim admis: 50 puncte

3. INTERVIU S| PROBA PRACTICA - 100 puncte
INTERVIU

» Data si ora desfasurarii: 13 mai 2021, ora 12;
PROBA PRACTICA

o Data si ora desfasurarii: 13 mai 2021, ora 14;

e Durata probei: 15 minute pentru fiecare candidat

La concursul organizat pentru ocuparea unui post vacant poate participa orice persoana care
indeplineste conditiile :

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de s&néatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;



f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

¢) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditii specifice:

- studii: Generale/Medii .
- vechime in muncéa de minim 3 ani .
- cunostinte de spalatorie, calcatorie, croitorie .

DOSARUL DE CONCURS se va depune in perioada 15 aprilie — 28 aprilie 2021, in
zilelel lucratoare, in intervalul orar 9-14,00 la secretariatul scolii.

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritati sau institutiei
publice organizatoare;

h) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz,

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de muncéa sau, dupéa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 3 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu mentiunea "apt pentru postul
de ingrijitor”, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii; '

) curriculum vitae;

in cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.



BIBLIOGRAFIE:

OMENCS nr. 5079/2016 ROFUIP

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Legea 319/2006 (actualizata) a securitatii si sanatatii in munca;

Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice.
Fisa postului pentru ingrijitor — Ordin M.E.C.T.S. nr. 6143/2011.
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FISA POSTULUI
INGRIJITOR

- Denumirea postului: ingrijitor(cu atributiuni de spalatorie, calcatorie, croitorie)
- Norma de activitate: 8 ore/zi, 40 ore / saptamana
. Incadrarea: muncitor Ingrijitor1 - M

Cerinte:

- studii: Generale/Medii

Relatii de subordonare:
o ierarhice de subordonare: director; director adjunct, contabil sef, administrator
patrimoniu;

Relatii de colaborare:
e serviciul de contabilitate
administratorul de patrimoniu
personalul angajat din internat (pedagog, supraveghetor de noapte)
personal de ingrijire
muncitorii de intretinere
elevi cazati in internat

Obiectiv general:
e asigurarea conditiilor optime pentru buna desfasurare a-activitatii din scoala si din
caminul internat al scolii. ‘

Obiectiv specific:
 supravegherea si intretinerea patrimoniului unitatii (cearceafuri, fete de perna, paturi,
perdele, draperii, fete de mese, covoare, mochete etc);
« gestionarea si conservarea bunurilor, efectuarea lucrarilor de ingrijire si igienizare a
spatiului scolar.

I. ATRIBUTII DE SERVICIU OBLIGATORII:




Responsabilitati periodice(saptamanal, bilunar)

« spalarea lenjeriei(cearceafuri, fete de perna, paturi etc.) din caminul internat al scolii, a
covoarelor, perdelelor, draperiilor,din spatiile din scoald, a lenjeriei de corp a elevilor
cazati in caminul internat al scolii(daca este cazul);

« verificarea mobilierului si a instalatiei din spalatorie, in cazul aparitiei unor defectiuni veti
anunta imediat administratorul, muncitorii de intretinere;

e participarea la curdtenia generald de la sfarsitul fiecarui semestru (spalat geamuri,
pardoseli, covoare, perdele, etc.);

« reconditionarea lenjeriilor deteriorate.

e preia materialele de curatenie si ingrijire;

Responsabilitati zilnice

Raspunde de curatenia sectorului alocat(sali de clasa, holuri, bai);

Stergerea prafului, maturat, spalat, spalatul usilor, chiuvetelor, faiantei;

Asigura curatenia la locul de munca;

participarea la actiunile de stingere si de salvare a bunurilor din patrimoniu in caz de
incendiu;.

o Respectd normele de PSI si NTSM caracteristice locului de munca.

« Executi alte sarcini primite de la seful direct sau de la conducerea scolii.

o Indeplinirea unor sarcini suplimentare repartizate prin decizie interna.

I. ALTE ATRIBUTII

in functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul este obligat sa
indeplineascd si alte sarcini repartizate de angajator, precum si normele,
procedurile de sanatate si securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii,
prevazute prin decizii, note de serviciu, etc.

e se prezinta la controlul medical periodic.

Ill. RASPUNDEREA DISCIPLINARA:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage
dupa sine scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara,
conform prevederilor legii.

Informatji suplimentare se pot obtine la Serviciul Secretariat - tel 0230541227.




